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 ހެދުން އޅެމުުގެ މިނގް ނޑުމުވ އްޒ ފުން  ރީ އޮތޯރޓިީގެ ރގެއިުލޭޓ   ޔުޓިލޓިީ

 

 )ހ(  .1 ތ ޢާރުފއާި ނ ން 

 

 މި އޮފީހުގެ ނީ  ވާ  ގ އި ފާހ ގ ކޮށްފ އި  "ހދެުން އެޅމުުގެ މިންގ ނޑު "މުވ އްޒ ފުން    ގެ  އޮތރޯިޓީ 

މޙާ އުލުގ އިމ ސ އްކ ތުގެރ ސްމީ  މުވ އްޒ ފުން   އެ     ޖެހޭނެ ޅމުު ހދެުން  ގެންގުޅެން  ގ އި 

 ވެ.މިންގ ނޑުތ ކެ 

 އޅެުމުގެ   ހދެުން  މުވ އްޒ ފުން  އޮތރޯިޓީގެ  ރެގިއުލޭޓ ރީ  ޔުޓިލިޓީ   ކިޔ ނީ، "  މިންގ ނޑ ށް  މި  )ށ(  

 އެވެ.  "މިންގ ނޑު

ވީ ހިނދު، އޮފީހުގ އި   ނ ށްގެ މުވ އްޒ ފުންނ ކީވެސް ސިވިލް ސ ރވިސްގެ މުވ އްޒ ފުންއޮތރޯިޓީ     .2 މ ޤްޞ ދު 

މ ސ އްކ ތުގ އި    އ ދި ލިބިގ އުޅެން އޮފީހުގެ  ޚިދުމ ތް    ފ ރާތްތ ކުގެ އ ންނ     ތުމ ށްވާނީ، 

އެކ ށީގެންވާ    ކރުިމ ތީގ އި ހިފެހެއްޓި، ސާފުތާހރިު،  ހ އބި ތު  ޤ ދ ރއާި  އޮފީހުގެ  މުވ އްޒ ފާއި 

ހ މ ތ އް  ހދެމުުގ އި، އ ޚުލާޤީ  ގ ބޫލުކރުާ  އ ދި  ހިފެހއެްޓޭ  މުޖުތ މ ޢު  ގޮތުގ އެވެ.  ގެން އ ޅ އި 

ޚދިުމ ތުގެ ބާވ ތުން، އެ ޚިދުމ ތެއް ދިނުމ ށް ދ ތިވާ   މުވ އްޒ ފު ދޭންޖެހޭ އެ  ހުންނ  ހެދމު ކީ،  

 .ހދެމު ކ ށް ވެގެން ނުވާނެއެވެ

އެހެނިހެން ގ ވާއިދުތ ކ ށް 

 އިސްކ ންދިނުން 
އެޅމުުގެ      .3 ހެނދުން  ސާވ ންޓްނުންގެ  ސިވިލް  ދިވެހި  ކމޮިޝ ނުން  ވ ކި ސިވިލްސާވިސް 

ކ ނޑ ނާޅާހާ ހިނދ ކު މި އޮތރޯިޓީގެ މުވ އްޒ ފުން މ ސ އްކ ތުގެ މޙާ އުލުގ އި   މިންގ ނޑެއް 

 ހދެުން އެޅމުުގ އި ޢ މ ލުކރުާނީ މި މިންގ ނޑ ށެވެ. 

 .ކުރެވޭނެއެވެ ތ ންފީޒުހރުިހާ މުވ އްޒ ފުންނ ށް ވެސް  ގެތރޯިޓީ މި އޮ މިންގ ނޑުމި     .4 ސްކޯޕް

  ހުއްދ ނޫން ކރުުން ބޭނުން

 ތ ކެތި  ހދެމުާއި
)ހ(    .5  ތރިީގ އި   ތ ކެތި  ހެދމުާއި  ހއުްދ ނޫން  ކރުުން  ބޭނުން  މުވ އްޒ ފުން  ގ ޑީގ އި  ރ ސްމީ  އޮފީހުގެ  

 . މިވ ނީއެވެ

އބިާރާތް، ކރުެހުން، ކާޓޫނު، ފޮޓޯ ޖ ހާފ އި އ ޚުލާޤީ ގޮތުން އެކ ށީގެން ނުވާ ހުތރުު ބ ސް،    .1   

 .ހުންނ  ހދެުން

 އއެްވެސް ބާވ ތެއްގެ އ ދި އއެްވެސް ކުލ އއެްގެ ޖީންސް   .2   

އެތ އް   .3    ހ ރުވޅާުގެ  )މުޅި  ހ ރުވާޅު  ދިގު  ކރުު އ ދި  ހުންނ   ގިނ  ޖީބުލާފ އި  ގޮތ ށް   ފޅާުވާ 

 (އ ދި ޓ އިޓްމިތ ނުގ އި ޖީބު، އ ދި އުފުލިފ އި ހުންނ  ޖބީު، ހ ރުވާޅު 

  ންފެންފ އިވާ   .4   



   3 ޞ ފްޙާގެތެރއެިން ޞ ފްޙާ  2

 

 ފރިިހެނުން އެއްވެސް ބާވ ތެއްގެ ފ އިވާން ނުވ ތ  ހާފް ޝޫސް   .5   

 އެޅމުުގ އި  ހދެުން

 ޢާނމްު  އ މ ލުކރުާނެ

 އުސޫލުތ އް 

ހެދުން އޅެުމުގ އި އ ންނ ނިވި  ޑްރެސް ކޯޑުގ އިވާ ގިންތި ތ ކުގެ  ވެސް    މުވ އްޒ ފުން  ހރުިހާ  )ހ(  .6

 ދޭންވާނެ އެވެ.  ކ ންކ ންކ މ ށް އ ހ އމްިއްޔ ތު

 . ވެކ ންމ ތީގ އެ  ސާފުތާހރިު ވެސް ތބިެންވާނީ  މުވ އްޒ ފުން ހރުިހާ  .1   

 . ވާންޖެހެއެވެ ހދެުމ ކ ށް އެކ ށީގެންވާ  މ ސ އްކ ތ ށް ހދެުމ ކީވެސް ހރުިހާ  .2   

 . ވާނެއެވެ  ދ އްކުވ އިދޭން  މ ސ އްކ ތުގެ ހ އބި ތު ވެސް ހދެުމއެްގ އި ހރުިހާ  .3   

  ކ މއެް ހއުްދ  އ ޅާފ އި ހރުުމ ކީއ ދި ޕެޗް  ލޯވ ޅު ހެދމުުގ އި  ނުވ ތ  ވީދިފ އި ންހދެު  .4   

 . ނޫނެވެ

(ށ)    ވާންޖެހޭ ޖ ވބާުދރާީ އ ދި ދޭނޖްެހޭ ކ މާއެކު ޒިނމްާދރާު ޚިދުމ ތ ކީވެސް ކޮނމްެ  .1 

ހިނދު އެ     ކރުާ މުޢމާ ލާތް ފ ރާތްތ ކާއި އ ންނ  ލބިިގ ންނ ން  ޚދިުމ ތް ، ޚދިުމ ތ ކ ށްވެފ އި 

 ކާކުކ ން ހުންނ ންވާނީ އ ޅާފ އި ހދެުން ، ޖެހޭތީ އެނގެން   ކާކުކ ންމީހ ކީ އެ ފ ރާތްތ ކ ށް

 . ވެށެ ގޮތ  އެނގޭ

ކާޑު އ ޅ އިގެން ހުރމު ކީ   ނ ނބް ރުގެ ބޭނުމ ށް، އޮފީސްވ ނ   1މި މއާްދާގެ )ށ( ގެ   .2   

 ކާކުކ ން އެނގޭނެ ގޮތެއް ކ މ ށް ބެލެވޭނއެެވެ.

 . ވެތ ކެ   " ގިންތިރ ސމްީ ފ ސޭހ   އާއި ރ ސމްީ]  ގ އި ހިމެނެނީކޯޑު   ޑްރެސް  ރ ސމްީ  އޮފީހުގެ   )ހ(  .7 ކޯޑް ޑރްެސް ރ ސްމީ

   ފ ޓުލޫނު / ހ ވރީީ ހެދުންރ ސްމީ: ޓ އީ އާއި އެކު ގ މީސް،   .1   

 : ގ މީސް، އޮފީސް ޓީޝާޓު، ފ ޓުލޫނުރ ސްމީ ފ ސޭހ  ހދެުން )ފރިިހެން(  .2   

ހ ވރީީހެދުން،  ހދެުން  ފ ސޭހ   ރ ސްމީ  .3    ޓީޝާޓު،   )އ ންހެން(:  އޮފީސް  ގ މީސް، 

 ފ ޓުލޫނު/ހ ރުވާޅު  

 ފ ސޭހ    ސމްީރ  ޢާނމްު އުސޫލއެްގެ ދ ށުން ހރުިހާ މުވ އްޒ ފުންވެސް އޮފީހ ށް ހާޒިރު ވާންވާނީ    )ހ(  .8 ރ ސްމީ 

 ގިންތީގެ ހދެުމުގ އެވެ.

(ށ)   މި މއާްދާގެ )ހ(ގ އި އެހެން ބ ޔާންކޮށްފ އި ވީނ މ ވެސް ޙއާްސ  ޙާލ ތްތ އް ފިޔ ވާ އެހެން    

ލާޒމިު ކ މެއް  ތެރޭގ އި އޅުޭހިނދު  އޮފީސްވ ގުތު ތ ކުގ އި   ގ މީހއާި އެކުގ އި ޓ އީ އެޅމު ކީ 

 ނޫނެވެ.  

  .ގޮތުގ އެވެގެ  ކުތ އް ބެލެވޭނީ ޙާއްސ  ޙާލ ތްތ ވި ޙާލ ތްނި އ ންނ   )ހ(  .9 ޙއާްސ  ޙާލ ތް 

 ތ އް ބ އދް ލުވުންއެހެނިހެން  ބ އިވރެިވާ ފިޔ ވާ  ބ އދް ލުވުންތ އްއިންޓާނ ލް   .1   

 ބ އިވރެިވުން ބ އިވެރިވާ  އއެްވެސް ފ ރާތ ކއާި އެކު އޮފީސް ތ މްސީލުކރުމުުގ އި   .2   



   3 ޞ ފްޙާގެތެރއެިން ޞ ފްޙާ  3

 

 

 
 
ފާސްކރުުމ ށް ލ ފާ  މިންގ ނޑު މި ގ އިމުވ ނ  ބ އްދ ލުވު  2ވ ނ  އ ހ ރުގެ  2023ކމޮިޓީގެ  .އެޗް.އރާު.އެމް.ޑީގ އި ބއޭްވުނު  2023ޖުލ އި  12

 ޑުގެ ގޮތުގ އި ކ ނޑ އ ޅ އި ފާސްކޮށްފމީެވެ. ނއޮތރޯިޓީގެ ހދެުން އޅެުމުގެ މިންގ   ން ފެށިގެން މި 2023ޖުލ އި  20ދއެްވާފ އިވާތީ، 

ގިންތީގެ ހެދމުުގ އި އޮފީހ ށް    ރ ސްމީ ފ ސޭހ ޙއާްސ  ޙާލ ތްތ އް ފިޔ ވާ އެހެން ޙާލ ތްތ ކުގ އި    )ހ(  .10 ރ ސްމީ ފ ސޭހ  
 ހާޒރިު ވެވިދާނއެެވެ.  

(ށ)     ކެވެ.ގ މީސް ބެގީ ކރުމު ކީ ލާޒމިު ކ މެފރިިހެނުން  ، މި ގިންތީގެ ހދެުން އޅެުމުގ އި   

ތ ކުގ އި މި ގިންތީގ އި ހިމެނޭ    އެހެނިހެން ބ އްދ ލުވުންއިންޓާނ ލް ބ އދް ލުވުންތ އް ފިޔ ވާ    )ނ(  
 އޮފީސް ޓީޝާޓު ލެވދިާނެ އެވެ. 

އޮތރޯިޓީގެ އިންސްޕެކްޝ ނާއި މޮނިޓ ރިންގ ދ ތުރުތ ކުގ އި ރ ސްމީ އެއްވެސް ފ ރާތ ކއާި އެކު    ) .11 އިސްތިސްނާ 
ވ ނ  ނ ނބް ރުން    2މއާްދާގެ ( ވ ނ   9އޮފީސް ތ މްސީލުކރުުމުގ އި ބ އިވރެިވާ ބ އިވރެިވުން )

 އިސްތިސްނާ ވާނއެެވެ. 
ކޯޑް އޮފް ކޮންޑ ކްޓއާި ޚިލާފު ސިވިލް ސާވިސް  މި މިންގ ނޑއާި ޚިލާފ ށް ހދެުން އެޅމު ކީ      .12 ފިޔ ވ ޅު އޅެުން 

އ ދި ދޭތެރޭގ އި    ޢ މ ލެކެވެ.  ގ ވއާިދުއެފ ރާތ ކއާި  ސާވިސް  ފިޔ ވ ޅު  ސިވިލް  ދ ށުން  ގެ 
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 ނެވެ. އޮތރޯިޓީގެ ހިޔމު ން ރިސޯސް ޔުނިޓުންތ ންފީޛުކރުާނީ  މިންގ ނޑުމި     .13 ތ ންފީޛުކރުުން  މިންގ ނޑު

އޮފީހުގެ އެޗް.އާރް.އެމް.ޑީ ކމޮެޓީގެ    އެއްވެސް ބ ދ ލއެް ގެންނ  ނ މ ، ގެންނާނީ  މިންގ ނޑ ށްމި      .14 އުނއިިތރުު ގެނ އުން 
 ނެވެ. ލ ފާގެ މ ތީން

ޢ މ ލުކރު ން  އުޞޫލ ށް 

 ފެށުން
ޢ މ ލުކރު ން ފ ށާނީ، އޮފީހުގެ އެޗް.އާރް.އެމް.ޑީ ކމޮެޓީގެ ލ ފާގެ މ ތީން ޗީފް   މިންގ ނޑ ށްމި      .15

 ފާސް ކރުާ ދުވ ހުން ފެށިގެންއެވެ. މިންގ ނޑުއެގްޒެކެޓިވް މި 
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